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DESCRIEREA SARCINILOR ŞI A PRINCIPALELOR ACTIVITĂŢI 
 

Nr 

crt  

Numele 

membrului  

comisiei 

 

                   Sarcinile specifice şi activităţile corelate 

 

1.  

Prof. Dutca 

Elena-Valeria 

Coord.CEAC 

- supervizează întreaga activitate a comisiei; 

- informează periodic Consiliul de Administraţie despre activitatea 

CEAC 

- elaborează planurile operaţionale şi de acţiune al comisiei; 

- realizează planul de îmbunătăţire; 

- aprobă planurile comisiei şi ale subcomisiilor(de acţiune,de 

îmbunătăţire, de autoevaluare); 

- realizează raportul de autoevaluare; 

- monitorizează activitatea comisiei; 

- realizează observarea lecţiilor; 

- evaluează activitatea comisiei; 

- verifică formularul de monitorizare internă; 

- verifică modul de completare a  documentelor şcolare; 

- monitorizează activitatea comisiilor din unitatea scolara 

2.  

 

Prof. Bucataru 

Vladimir 

Secretar CEAC 

 

 

 

- asigură informarea membrilor comisiei despre tematica şedinţelor 

de lucru; 

- rezolvă problemele operative ce intervin în activitatea comisiei; 

- asigură armonizarea grupurilor de lucru ale CEAC 

- gestionează întreaga documentaţie a comisiei; 

- elaborează documentele de lucru ale comisiei; 

- realizează observarea lecţiilor; 

- monitorizează procedurile specifice; 

- întocmeşte procese verbale ale şedinţelor comisiei CEAC şi a 

subcomisiilor din care face parte 

- întocmeşte rapoarte şi note de constatare şi propune masuri 

corective 

3.  

Prof. Bișoc 

Mihaela 

Membru CEAC 

-     elaborează chestionare şi fişe de evaluare 

-     proiecteaza  studii de monitorizare  

- monitorizează activităţile extraşcolare şi extracurriculare; 

- revizuieşte şi optimizează politicile şi procedurile subcomisiilor 

din care face parte; 

- reactualizează baza de date a subcomisiei de monitaorizarea  

activitatilor extrascolare 

- întocmeşte procesele verbale ale subcomisiei de monitorizare a 

documentelor oficiale; 

- colectează dovezi pentru întocmirea raportului de autoevaluare; 

- participă la întocmirea documentelor de proiectare la nivelul 
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CEAC 

4.  

Ing. Tomuș 

Adrian 

Membru CEAC 

- colectează dovezi pentru întocmirea raportului de autoevaluare; 

- participă la întocmirea documentelor de proiectare la nivelul 

CEAC 

- rezolvă problemele operative ce intervin în activitatea comisiei; 

- realizeaza observarea lectiilor 

-  verifică modul de completare  documentelor şcolare; 

- colecteaza dovezi pentru intocmirea raportului de autoevaluare 

 

 

5.  Reprezentantul 

Primăriei 

Paşcani 

Dondaș 

Adriana 

 

- asigură relaţia dintre şcoală şi primărie; 

- monitorizează relaţiile cu autorităţile locale; 

 

 

6.   

Reprezentantul 

Comitetului de 

Părinți 

Batincu 

Mihaela 

 

- asigură relaţia dintre CEAC şi Comitetul de Părinţi; 

- colaborează la elaborarea de chestionare şi fişe de lucru ale 

comisiei; 

- monitorizează alegerea  opționalelor; 

- monitorizează alegerea  CDL-urilor; 

 

 

7.  Reprezentantul 

Consiliului 

Elevilor 

Atodiresei 

Marian 

clasa a X-a B  

 

- asigură relaţia dintre CEAC şi Consiliul Elevilor; 

- contribuie la gestionarea dovezilor; 

- colaborează la elaborarea de chestionare şi fişe de lucru ale 

comisiei; 

- monitorizează alegerea  CDL-urilor; 

 

8.  Reprezentantul 

sindicatului 

Agavriloaie 

Mihaela 

- asigură relaţia dintre CEAC şi sindicat 

- colaborează la elaborarea de chestionare şi fişe de lucru ale 

comisiei 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


